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Cast L.

Z.akladni ustanoveni

Cléinek 1

Organizaéni fad upravuje organizacni strukturu obecnich organti, délbu prace mezi nimi, jejich vzajemné vztahy.

Cléinek 2

Postaveni a pusobnost obce

Postaveni a ptisobnost obce upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni a pokud jde o plsobnost, téz
zvlastni zakony.

Cast I1.

Obec a jeji organy

Clinek 3

Organizaéni struktura obecnich organu:

1. Obecni zastupitelstvo
2. Vybory
3. Obecni urad

4. Poradni sbory, pracovni komise, aktiv

Clinek 4

Obecni zastupitelstvo

Obecni zastupitelstvo tvori ¢lenové v poétu jedenacti ¢lent.Klesne-li pocet poslanci pod hranici stanovenou zakonem
¢.128/00 Sb, §28 pism. a/ provede obec doplnéni nahradnikem, pokud neni uréen, musi byt vyhlaSeny dopliovaci
volby.

Clanek 5

Zakladni ukoly obecniho zastupitelstva

1. Obecni zastupitelstvo vykonava vyhrazenou ptisobnost podle §35 zakona. Tuto plisobnost nemuze prenést na jiné
orgény.

2. Obecni zastupitelstvo déle:

a) hodnoti pomoc organizaci, které obec nefidi, pii rozvoji izemniho obvodu a pii zabezpecovani potieb obyvatelstva

b) rozhoduje o otazkach, o nichz si rozhodnuti vyhradi podle § 84 zakona.c,projednava zpravu o ¢innosti obec. ufadu
mezi jednotl. zasedanimi obecniho zastupitelstva



Clanek 6

Vybory komise obce

1. Na zaklad¢ Zak.¢.128/2000 Sb. zastupitelstvo zfizuje tyto vybory a komise:
a) finan¢ni vybor
b) kontrolni vybor
¢) socialni a kulturni komise

2. Vybory a komise jsou slozeny z ¢lenti obecniho zastupitelstva a dal$ich obCani, vSichni ¢lenové vybort a komisi
maji stejna prava a povinnosti

3. Cleny svych vybort a komisi vybira obec tak, aby vybory a komise plnily co nejlépe své tikoly a aby v co nejsirsi
mife vyuzivaly odbornych znalosti a zkuSenosti obcanti svého obvodu.

Clanek 7

Zakladni ikoly vyboru a komisi

V souladu se zdkonem plni vybory a komise zejména ukoly:

- pfi zajiStovani komplexniho ekonomického a socialniho rozvoje svého uzemniho obvodu véetné pusobnosti k
organizacim obci nepodiizenych

- pfi kontrole plnéni v§ech kol na tsecich, pro které jsou ziizeny a které spadaji do plisobnosti obec a jeho organti,
jakoz 1 pri kontrole organizaci fizenych obci

- rozhoduji ve spravnim fizeni v rozsahu vymezeném jim obecnim zastupitelstvem

Clanek 8
Obecni urad

1. Obecni ufad tvori starosta, mistostarosta a administrativni pracovnice tohoto ufadu. V cele obecniho uradu stoji
starosta

2. Obecni iiad v oblasti samostatné pusobnosti

- plni ukoly, které mu ulozilo obecni zastupitelstvo ¢i starosta pii pripraveé podkladi pro jednani obecniho zastupitelstva
a relalizaci jejich usneseni

- usmérnuje po odborné strance rozpo¢tové a prispévkové a jiné organizace a zatizeni, které si obec ziidila
- poméha po administrativni a materialni strance komisim v jejich ¢innosti

- vede ucetnictvi obce, vyfizuje na zaklad¢ rozhodnuti komisi nebo starosty zadosti obéand nebo organizaci v ramci
svéfené kompetence, ktera ma povahu spravniho rozhodnuti

3. Obecni uiad vykonava v oblasti pfenesené pusobnosti

- vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patii do piisobnosti komisi nebo zvlastniho organu
- vykonava statni spravu zejména pi¥i vykonu téchto véci:

na useku vnitinich véci a vnitini spravy

vede evidenci obyvatel, vede hospodarskou spravu budov, ke kterym ma obec pravo hospodateni, zpracovava zpravy o
povésti obcanti, vede spisovou sluzbu a archivni sluzbu vsech organti obce, pfipravuje podklady pro feSeni
prestupkovych véci, zajistuje véci souvisejici s plnénim branné povinnosti a branné vychovy, provadi likvidaci
cestovnich vydaji, odbér ¢asopist a sbirek zakont, sepisuje ¢estna prohlaseni.

na useku bytové politiky a bytové vystavby

zpracovava podklady pro pfislusné stavebni urady k vydavani rozhodnuti ve stavebnim fizeni, zajistuje podminky pro
vybér pozemki a investovani inzenyrskych siti pro vystavbu rod. domku, ptidéluje popisna ¢isla domim.

na useku civilni obrany




zpracovava plany hospodaisko mobilizacni pfipravy a ¢innosti slozek civilni obrany v obci

bezpecénost pri praci

plni zakladni tkoly stanovené §133 zak. prace vcetné zajisténi bezpe€nosti prace pii provozu silni¢nich vozidel,
evidenci a registraci pracovnich urazt/ viz vyhl. ¢.110/75 Sb./

na useku dani a poplatku

provadi danové fizeni dani a poplatkl, zpracovava vyhlasky stanovujici podminky pro aplikaci mistnich poplatku,
provadi odvod dan¢ ze mzdy funkcionaiti a pracovnikti obec. ufadu

péce o rodinu a déti

sleduje, zda je zabezpeCena fadna vychova déti, v zaporném ptipade ¢ini ve spolupraci s okresnim uradem potiebna
rozhodnuti

péce o verejné osvétleni

evidence nemovitosti

zapisy pravnich vztaht a vedeni operatd evidence nemovitosti, povinnosti stanoveny zak. ¢. 22/64 Sb. a vyhl. ¢.- 23/94
Sb.

zajiStuje spravu fondu rezerv a rozvoje

provadi vlastni finanéni hospodaieni obce

zajiSt’uje péc¢i o mistni komunikace

zajistuje péci o udrzbu $koly

zajist’uje péci o rozvoj lidovych knihoven

sleduje vedeni obecni kroniky

provadi povoleni verejnych produkci a akci lidové zabavy

- povolovani tane¢nich zabav, ochotnickych divadelnich pfedstaveni, estrad, prednasek, vystavy dél vytvarného umeéni

provadi likvidaci mezd a odmén pracovniku obecniho uradu a predsedu komisi

velejny poiradek
- spolupracuje s organy policie na tseku vefejného poradku a ochrana vetejného poradku v souladu se zak.¢. 200/90 Sb.

platebni styk a zuétovaci styk

- fakturovani a placeni dodavek neinvesti¢nich praci

- ziiICtovani na uctech organizaci, bezhotovostni formy placeni
- pokladni operace

- provadi zapisy do podnikového rejstiiku

zajiStovani ¢innosti na useku pohi‘ebnictvi

- zajist'ovani vefejnych smuteénich sini
- péce o pohtebiste
- vybirani poplatkti

podili se na pozarni ochrané

- organizace pozarni ochrany

Dale provadi:

- poskytovani pomoci pfi realizaci péstounské péce

- stanoveni pracovni doby obecniho ufadu

-vydava povoleni k vefejnym sbirkam,loteriim a podobnym hram zak.¢.37/73Sb.vyhl.61/73 Sb.
- péce o mistni komunikace

- provadi skartaci Gtednich spisti / vyhl. ¢.117/74 Sb. /



- provadi pravni ukony tykajici se prava hospodateni s nar. majetkem ve smyslu vyhl.c.119/88 Sb.

- provadi vybér spravnich poplatkt

- provadi spravni fizeni ve vécech,kde je tak stanoveno ptisl.prav.piedpisy ve smyslu zak.¢.71/67 Sb.
- zpracovava rozpocet obce

- dba na dodrzovani zasad pti uzivani statniho znaku a statni vlajky v obci

- vydava povoleni k vystavbé drobnych staveb, stavebnich uprav,kterymi se neméni vzhled stavby, udrzovacim pracim,
doziraji,zda stavby v obci se neprovadéji bez povoleni nebo v rozporu se stavebnim povolenim

- vyfizuje a eviduje stiznosti a ozndmeni ob¢anil

- vydava souhlas ke kaceni stromi rostoucich mimo les

- vede ucetnictvi obce, provadi roéni ucetni uzavérku

- rozhoduje o oznacovani ulic a ostatnich vetfejnych prostranstvi

- rozhoduje o opatfenich ve veterinarni péci, zejména v souvislosti se zdolavanim nakaz podle zédkona o veterinarni
péci a vyhlasuje je v misté zplisobem obvyklym

- provadi opatfeni na Gseku vodniho hospodafstvi

- zpracovava a vede voli¢ské seznamy v obci
Clanek 9

Zvlastni organy

Clinek 10

Poradni sbory, pracovni komise a jiné aktivy

1.Pro feseni otazek, vyzadujici vSestranné posouzeni, si obec a jeji organy mohou zfizovat poradni sbory, pracovni
komise a dalsi své aktivy z fad obcanti:

- sbor pro obCanské zalezitosti

- poradni sbor starosty

- sbor pro rozvoj obce

- sbor pro ochranu Zivotniho prostfedi
- aktiv vystavby

- aktiv kultury

- aktiv obchodu a sluzeb

- aktiv zemédelsky

2. Komise a aktivy jsou slozeny z ¢lenti obecniho zastupitelstva a dalSich obCand, vSichni maji stejnd prava a
povinnosti. Napln prace, slozeni a pocet ¢lend aktivu stanovi organ, ktery je ziizuje.

3. Aktivy se zfizuji jako trvalé nebo jen k vyreseni urcitého ukolu.

Organizace a Fizeni, formy a metody prace obce

Cléinek Il

Kromé¢ zakladnich politicko organizacnich principti, jako jsou zdkonnost, princip rozpoctovani, ucast ob¢anti na praci



obce a jednota hospodarského fizeni se v organizaci a fizeni prace aparatu obce uplatiuji tyto dalsi principy:
1. spoluprace organti: organy obce se pfi vykonu své ¢innosti vzajemné informuji a spolupracuji

2. Koordinace stanovisek: starosta koordinuje ptipravu stanovisek, vyzadovanych a poskytovanych organy obce podle
prislusnych pfedpisi.

Clanek 2
Rizeni

Rizeni, formy a metody obce se realizuji vztahy:

1. uvnitf obecnich organu:

a)volené organy obce ve své ¢innosti uplatituji formu kolektivniho rozhodovani
b)obecni utad tidi jediny vedouci

c)vzajemné vztahy mezi organy obce vznikajici v procesu fizeni jsou upraveny zakonem, provadécimi predpisy k nému
a zvlastnimi predpisy

2. vztahy Kk Fizenym a spravovanym organizacim:

a)zasady tizeni hospodaiskych organizaci a zafizeni vyplyvaji ze zakona, zejména z ustanoveni §14)
b)vztahy ke spravovanym organizacim vychazeji ze zdkona, zejména z ustanoveni §15

c)vztahy komisi a obecniho tfadu k fizenym a spravovanym organizacim vyplyvaji ze zdkona a naplné téchto organa

Clfinek 13

Zakladni ukoly obce

Jsou formulovany v planu prace obecniho zastupitelstva, schvaleného zpravidla na 1. rok.

Realizacni tikoly jsou formulovany v planech prace komisi a obecniho Gfadu, sestavenych zpravidla na ptl roku.

Clinek 14

Kontrola

Povinnosti kazdého obecniho organu je vykonavat kontrolni ¢innost v rozsahu vymezené ptisobnosti, pfitom postupovat
podle Zasad kontroly v narodnim hospodafstvi a ve statni spraveé ¢. 66/82 Sb.

Cast IV.

Prava a povinnosti ¢lenu obecniho zastupitelstva

_Clinek 15

Prava a povinnosti starosty a mistostarosty obce

Starosta:
- svolava obecni zastupitelstvo a fidi je

- spolu s mistostarostou podepisuje obecné zavazna nafizeni a usneseni obecniho zastupitelstva a pozastavuje vykon
usneseni obec. zastupitelstva, ma-li za to, Ze odporuje obecné zavaznému pravnimu predpisu nebo usneseni OZ a véc
predklada k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani obec. zastupitelstva

- zastupuje obec navenek
- dba o realizaci ptisobnosti obce a jeho organt podle zakona

- projednava personalni otazky s prislusnymi organy



- dba o sjednocovani prace komisi

- v zajmu koordinace a zabezpecovani ukold obecnich organti svolava porady a dba o ucelnou a tvofivou spolupraci
pfi zabezpecCovani a kontrole usneseni

- podepisuje veskeré smlouvy, statistické a jiné vykazy za obec
- je v Cele a dba o ucelnou organizaci prace obecniho uradu
- zabezpecuje jednotny postup ufadu a komisi pfi plnéni tkoll

- sleduje vykon statni spravy z hlediska dodrzovani zakonnosti a podle potieby navrhuje opatieni ke zlepSeni vykonu
stat. spravy

- v pracovnépravnich vztazich plni tkoly vedouciho organizace
- v souladu se zakonem a s pravnépracovnimi pfedpisy ¢ini pravni

Ukony v pracovnépravnich vztazich vuci pracovnikium obecniho iiradu

- pfiznava v souladu s pfislusnymi mzdové pravnimi piedpisy platy pracovnikiim obecniho ufadu a jeho zatizeni
- uzavira jménem obecniho ufadu kolektivni smlouvu s odborovou organizaci

- v souc¢innosti s odbory stanovi zasady odménovani pracovnikti

Mistostarosta:

- spolu se starostou podepisuje obecné zavazna natizeni a usneseni obecniho zastupitelstva

- vede Ustfedni evidenci usneseni vlady a vlastnich obecnich orgéntl, organizuje predkladani navrhti na rozpracovani a
zpusob kontroly usneseni, které ma zajistovat obec

- z povéteni starosty koordinuje ¢innost aktivii
- organizuje odbornou ¢innost ¢lend obec. zastupitelstva a pracovnikll obecniho uradu

- zajist'uje dalsi ukoly ulozené mu OZ

Clfinek 16

Délba pusobnosti mezi starostou a jeho zastupcem

Koordinovani jednotlivych ¢innosti obce si mezi sebou rozdéli starosta a mistostarosta takto :

starosta:

planovani, finance, vystavba, otazky vnitini organizace prace, mzdové a pracovnépravni vztahy pracovnikd uradu a
¢lend obecniho zastupitelstva, vnitini véci.

mistostarosta:

mistni zalezitosti vefejného potradku, zalezitosti obrany, piiprava planu ¢innosti obce, otazky kultury, socialnich véci,
péce o brannou vychovu ob¢antl, pozarni a povodilova ochrana,

Clfinek 17

Prava a povinnosti starosty jako vedouciho ufadu a pracovnikii obecniho iiadu

1.Starosta zajiSt'uje s maximalni efektivnosti a hospodarnosti plnéni ukoli na jemu svéienych usecich, zejména:

- rozhoduje ve spravnim fizeni

- odpovida za hospodarné vyuzivani finanénich prostredkia OU

- odpovida za obsah a fadnou ptipravu materiald pro jednani volenych organt

- informuje své podiizené pracovniky o dilezitych skute¢nostech nezbytnych pro jejich ¢innost

- zabezpecuje tkoly v pasobnosti obecniho ufadu ve vztahu k organizacim a zafizenim fizenym nebo spravovanym
obec. ufadem



- kontroluje kvalitu, v€asnost a Giplnost plnéni tkoll v¢éetné dodrzovani pravnich ptedpist a jinych opatfeni v oboru své
pusobnosti

- fidi a kontroluje plnéni tikolti podiizenych pracovnikt

- dba, aby v ramci Gfadu byla vedena uplna a piehledna dokumentace o vydanych rozhodnutich a vyfizenych
zalezitostech obcani a organizaci

- stanovi pro kazdého pracovnika pracovni napli a jeho plata odménu jednou za 3 mésice
- kontroluje a odpovida za dodrzovani pracovni doby

2. Rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti pracovnikiu obec. uradu

vyplyva z pravnich ptedpist a jinych opatfeni, z jejich funkéniho zafazeni a pracovni naplné a z piikazl a pokynt
starosty

3. Pracovnici uiadu

musi byt zafazeni do pfislusného funkéniho mista a v ramci schvalené vnitini struktury tfadu jsou povinni vykonavat
svédomit¢,kvalitné a v€as vSechny prace vyplyvajici z jejich pracovni naplné a prikazii starosty. Spolupracovat s
ostatnimi pracovniky, zvySovat svou odbornou kvalifikaci Gcasti na kurzech, dbat na disledné zachovani ptislusnych
pravnich norem.

4. Pripadné spory mezi starostou a pracovnikem obecniho uradu se fesi podle pracovné pravnich norem.

Clének 18

Predavani a pirejimani funkci

1. Pri predavani funkce pracovnika se provede zapis o stavu plnéni ukoli na prislusném tuseku, o pracovnich
podkladech,spisech, korespondenci, popi. o stavu finan¢nich prostfedki a ostatnich majetkovych hodnot.Zapis
podepiSe predavajici, prejimajici a starosta obce.

2. Pii predavani funkce s odpovédnosti za svétené hodnot se provede jejich mimotadna inventarizace.

W

Cast V.

Z.avérecna ustanoveni

Clének 19

Prace s utajovanymi skute¢nostmi

Prace s utajovanymi skuteénostmi se fidi zvlastnimi predpisy. .Za jejich realizaci odpovida starosta obce.

Clinek 20 a

Obec Fidi a spravuje tyto organizace a zarizeni:

- mistni knihovny

- pozarni zbrojnice

- materska skola

- kulturni dim

- pohostinstvi ve Vlicetiné

- Skola Petrasovice

- ostatni nemovitosti v majetku obce

Vykon fidicich funkci a sprava téchto organizaci se fidi zakonem o obcich a dalsimi zvlastnimi predpisy.



Clinek 20 b

Stiznosti a podnéty ob¢ant

Evidence stiZnosti, petic a podnétti obcanti a vedenim piehledu o jejich vyfizeni se povéfuje obecni trad.

Clanek 20 ¢

Spisova sluzba se iidi na prechodnou dobu Instrukci min. vnitra

CR ze dne 11.12.1987 " O spisové sluzbé " ( zvei. ve Véstniku Vlady CR pro NV &. 12/87, &astka 7). Prace s
utajovanymi skutecnostmi se fidi zvlastnimi predpisy.

Clinek 21

1. Soudasti organizacniho ¥adu jsou prilohy, které obsahuji:

a) napln ¢innosti obecniho uradu
b) napln ¢innosti jednotlivych vybora
¢) vymezeni naplné ¢innosti poradnich sbort a pracovnich komisi

d) seznam organizaci a zafizeni fizenych nebo spravovanych obci

2. Organizaéni Fad obecniho tFadu je soucasti komplexni soustavy vnitinich organiza¢nich norem obce, v
podrobnostech je ti‘eba vyuzivat norem, které na néj navazuji a dopliuji jej.

Jsou to: a) jednaci fady obecniho zastupitelstva a vybora

b) spisovy fad

3. Organizacni rad, jakoZ i jeho zmény a dopliiky schvaluje obecni zastupitelstvo na navrh starosty.Soucasné
stanovi den, ktervm nabyva organizac¢ni fad acinnosti, popripadé které zmény a dopliiky se stavaji jeho soucasti.

r ~r

4. Tento organizacni rad nabyva ucinnosti dnem: 11.12.2002

starosta zastupce starosty



